Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа с. Псыншоко»

Прохладненского муниципального района КБР

_____________________________________________________________________________

	ПРИНЯТО
на заседании

Педагогического  совета
Протокол №1 

от «10 » января 2014 года


	СОГЛАСОВАНО
с Управляющим советом

Протокол №4 

от «16 » января 2014 года

	УТВЕРЖДЕНО
Приказом  № 9/2   
От «17» января 2014 г.

	
	
	УТВЕРЖДАЮ

директор МКОУ «СОШ

с. Прималкинского»

________________/Крохмалев А.Н./

От__________________2012г. 


Положение 

о разработке предметных рабочих программ и поурочных планов.

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и регламентирует порядок разработки и реализации  предметных рабочих программ и поурочных планов. 

1.2.  Рабочая программа (далее — Программа) — нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (курса, факультатива, курса дополнительного образования), основывающийся на государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной или авторской программе по учебному предмету (образовательной области). 

         1.2.1. Цель рабочей программы — обеспечить управление образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области). 

         1.2.2.Задачи программы:

· дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

         1.2.3. Функции рабочей программы: 

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся.

1.3.  Поурочный план - документ, регламентирующий деятельность на уроке:
· учителя - по организации учебно-воспитательного процесса;

· учащихся - по овладению знаниями, умениями, навыками по предмету в соответствии с учебной программой;
1.3.1.Основные задачи поурочного плана:
· определение места урока в изучаемой теме;
· определение триединой цели урока (ТЦУ);
· отбор содержания урока в соответствии с ТЦУ;
· группировка отобранного учебного материала и определение
последовательности его изучения;
· отбор методов обучения и форм организации познавательной деятельности учащихся, направленных на создание условий для усвоения ими учебного материала;
· отбор методов и форм организации контрольных мероприятий по определению уровня усвоения учащимися учебного материала;
· определение мер коррекции и ликвидации академических  «пробелов»;
· определение содержательной и деятельностной составляющих домашнего задания.
2. Технология разработки.

2.1. Рабочая программа.
  2.1.1. Рабочая программа самостоятельно разрабатывается педагогом на основе учебного плана МКОУ «СОШ с. Псыншоко» и примерных программ учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), рекомендованных Министерством образования и науки Российской Федерации, авторских программ  с учетом целей и задач Образовательной программы  МКОУ «СОШ с. Псыншоко» и отражает пути реализации содержания учебного предмета.
2.1.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области). 

2.2. Поурочный план.

  2.2.1. Поурочный план составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету на отдельный урок.

2.2.2. Проектирование поурочного плана осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением урока. 

3. Требования к структуре  рабочей программы.
3.1. Структура рабочей программы.

3.1.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета  как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы: 

1. Титульный лист (название программы). 

2. Пояснительная записка.

3. УМК учителя.

4. УМК учащегося. 

5. Тематическое планирование.

3.1.2. Титульный лист - структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность.

3.1.3. Пояснительная записка - структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи и специфику, а также методы и формы решения поставленных задач (практическое задания, самостоятельная работа, тренинги и т.д.), рекомендации по их проведению. Для составительских программ должны быть указаны выходные данные материалов (программ, учебных пособий и т.д.),  которые были использованы при составлении программы. 
3.1.4. УМК учителя содержит перечень всех печатных источников и мультимедийных средств, которыми педагог руководствуется при разработке рабочей программы и поурочных планов.
3.1.5. УМК учащегося, содержит перечень всех печатных источников и мультимедийных средств, которыми учащийся может пользоваться при изучении данного предметного курса.

3.1.6. Тематический план - структурный элемент программы, содержащий наименование темы, общее количество часов. Внутри темы тематическое планирование осуществляется по следующим пунктам:

· № п/п;

· Тема урока;
· Тип урока;
· Требования к уровню подготовки;

· Формы контроля;
· Контрольное или практическое мероприятие;
· Домашнее задание;
· Запланированная дата;
· Дата фактического проведения.
Составляется в виде таблицы.
3.2. Структура поурочного плана.
3.2.1.Основными компонентами поурочного плана являются:
· целевой: постановка целей учения перед учащимися, как на весь урок, так и на отдельные его этапы;
· коммуникативный: определение уровня общения учителя с классом;
· содержательный: подбор материала для изучения, закрепления, повторения, самостоятельной работы и т. д.;
· технологический: выбор форм, методов и приемов обучения;
· контрольно-оценочный: использование оценки деятельности ученика на уроке   для    стимулирования    его    активности    и развития  познавательного интереса;
3.2.2. Определение триединой цели на каждый урок обязательно.
ТЦУ включает следующие аспекты:
· предметный: вооружение учащихся системой знаний, умений и навыков;

· воспитательный (социализирующий): формирование  у учащихся   научного   мировоззрения, положительного отношения к     общечеловеческим ценностям, нравственных качеств личности;
· развивающий: развитие у учащихся познавательного интереса,
творческих способностей, речи, памяти, внимания, воображения.

· 3. 2.3. Этапы планирования урока:
· определение типа урока, разработка его структуры;

· отбор оптимального содержания учебного материала урока, разделение его на ряд опорных знаний;
· выделение главного материала, который ученик должен понять и запомнить на уроке;
· подбор методов технологий, средств, приемов обучения в соответствии с типом урока и каждым отдельным его этапом;
· выбор форм организации деятельности учащихся на уроке,    форм организации и оптимального объема их самостоятельной работы;

· определение списка учеников, ЗУН которых будут проверяться;
· определение форм и объема домашнего задания;
· продумывание форм подведения итогов урока, рефлексии;
· оформление поурочного плана;
3.2.4.Соблюдение      правил,      обеспечивающих      успешное      проведение планируемого урока:
· учет индивидуальных возрастных и психологических особенностей учащихся класса, уровня их знаний, а также   особенностей   всего классного коллектива в целом;

· подборка разнообразных учебных заданий, целью которых является:
-  узнавание нового материала, воспроизведение, применение

   знаний в знакомой  ситуации;

-  применение знаний  в незнакомой  ситуации;
-  творческий подход к знаниям;

· дифференциация учебных заданий в соответствии с принципом «от простого к сложному»;

· определение способов развития познавательного интереса учащихся- «изюминки» урока (интересный факт, эффектный опыт и т.п.);

· продумывание приемов педагогической техники;

4. Оформление рабочей программы и поурочного плана.
4.1. Рабочая программа. 

4.1.1.Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman. 

4.1.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения (Приложение 1). На титульном листе указывается: 

• название Программы (предмет, курс); 

• адресность (класс ); 

• сведения об авторе (ФИО, должность); 

• год составления Программы.

4.1.3. Пояснительная записка составляется по шаблону.

 УМК учителя и ученика строится в алфавитном порядке, с указанием города и названия издательства, года выпуска  документа (книги).

4.1.4. Тематическое планирование представляется в виде таблицы (см. Приложение 2). 

4.2. Поурочный план.

4.2.1. Поурочный план оформляется в виде конспекта (рукописный или печатный варианты) на листах А4 или в тетради. Конспект поурочного плана содержит две основные части: формальную и содержательную.
4.2.2. Формальная часть конспекта включает:

· номер урока в изучаемой теме;

· тема урока;

· дата;

· триединая цель урока;

· оборудование, ТСО;

4.2.3.   Содержательная часть   конспекта включает описание   этапов урока,

названия, последовательность и содержание которых зависит от конкретного предмета.

4.2.4.Примерный перечень этапов урока и их содержание в поурочном плане:

1) Актуализация  знаний (повторение, закрепление, систематизация или обобщение определений, понятий, законов, которые необходимо активизировать в сознании учащихся, чтобы подготовить их к восприятию нового материала; самостоятельная работа учащихся, ее объем, формы; способы развития интереса учащихся к предмету, к теме; формы контроля за работой класса, отдельных учащихся).
2) Усвоение новых знаний (новые понятия, законы и способы их усвоения; определение познавательных учебных задач урока, т.е. что должны узнать и освоить ученики; самостоятельная работа и ее содержание; проблемные и информационные вопросы; варианты решения проблемы; варианты закрепления изученного материала).
3) Формирование умений и навыков (конкретные умения и навыки для отработки; виды устных и письменных самостоятельных работ и упражнений; способы «обратной» связи с учащимися).
4) Домашнее   задание   (что   повторить   и   приготовить   к   уроку; творческая самостоятельная работа; объем и сроки выполнения домашнего задания).
4.2.5. В содержательной части конспекта поурочного плана в обязательном порядке должны присутствовать пометки о решении воспитательных задач урока (в соответствии с воспитательной целью). 

4.2.6. Учитель   самостоятельно   определяет   объем   содержательной   части конспекта поурочного плана и форму его оформления.

 5. Утверждение и требования к наличию.

5.1. Рабочая программа.
5.1.1.Утверждается ежегодно в начале учебного года (до 10 сентября текущего года) приказом директора МКОУ «СОШ с. Псыншоко».
5.1.2. Утверждение рабочей программы  предполагает следующие процедуры: 

· обсуждение и принятие Программы на заседании предметного методического объединения; 

· получение экспертного заключения (согласования) у заместителя директора. 
· утверждение приказом директора МКОУ «СОШ с. Псыншоко».
5.1.3. При несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям, руководитель образовательного учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.

5.1.4. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора, курирующим данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр.

5.1.5. Рабочая программа должна быть у учителя во время учебно-воспитательного процесса в течение всего учебного года и предъявляться  членам администрации  школы и руководителям предметных МО по их требованию.

5.2. Поурочный план.

5.2.1. Поурочный план должен быть в наличии у учителя-предметника, преподавателя дополнительного образования на каждом уроке (занятии).

5.2.2. Учитель обязан предъявлять поурочный план членам администрации  школы и руководителям предметных МО по их требованию.

5.2.3. Учитель имеет право пользоваться поурочными планами предыдущих лет (если они соответствуют данной рабочей программе) при  условии внесения в них корректив.

5.2.4. Учитель  имеет право пользоваться готовыми печатными поурочными планами при  условии внесения в них корректив.

Приложение1

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
«Средняя общеобразовательная школа с. Псыншоко»
Рассмотрено                                                                           Согласовано                                             Утверждено

на заседании ШМО                                                            зам. директора по УВР                        Директор МКОУ «СОШ с. Псыншоко»   
Протокол №                                                                         ___________ (       ФИО       )             ________________ Ф.Х, Тхакахова                                                                    «  » ________  20__ г.                              


 «____»___________20 ___  г.           «____»___________20 ___  г.   
Руководитель МО                                                                                      

_____________(        ФИО           )                                       
РАБОЧАЯ     ПРОГРАММА

Учебного курса «____________» в ______ классе
 

Составитель: учитель  _____     Ф.И.О.
20___ - 20__учебный год
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